УТВЕРЖДАЮ

Председатель Территориальной избирательной комиссии

города Новошахтинска

Ростовской области

_________________ И.Н.Некрасова
«29» декабря 2022 г.
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 
Территориальной избирательной комиссии города Новошахтинска Ростовской области на 2023 год

	Индекс
	Заголовок дела
	Кол-во дел
	Срок хранения и статьи по Перечню
	Примечание

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации о выборах и референдумах

	
	ДМН

ст. 1б
	*

в электронном виде, печатные издания, периодические издания

	01-02
	Распоряжения, постановления Правительства Ростовской области и постановления Законодательного Собрания Ростовской области. Копии
	
	ДМН

ст. 18а (1)


	

	01-03
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии  Российской Федерации. Копии
	
	ДМН

ст. 18б (1)
	

	01-04
	Постановления  Избирательной комиссии Ростовской области. Распоряжения Председателя Избирательной комиссии Ростовской области. Копии
	
	ДМН

ст. 18б (1)
	

	01-05
	Решения органов местного самоуправления. Копии
	
	ДМН

ст. 18а (1)
	

	01-06
	Протоколы заседаний, постановления территориальной избирательной комиссии и документы к ним
	
	Пост.

ст. 18б
	

	01-07
	Распоряжения Председателя Территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.

ст. 19а
	

	01-08
	Месячные планы работы территориальной избирательной комиссии
	
	ДМН,

ст. 288
	

	01-09
	Квартальные планы и отчеты о работе Территориальной избирательной комиссии города Новошахтинска
	
	ДМН,

ст. 288
	

	01-10
	Переписка с Избирательной комиссией Ростовской области, окружными, территориальными и участковыми избирательными комиссиями
	
	5 л. ЭК

ст. 33
	

	01-11
	Переписка с законодательным (представительным) и исполнительным органами государственной власти Ростовской области, с органами местного самоуправления, правоохранительными и судебными органами, со средствами массовой информации, налоговыми органами и другими организациями
	
	5 л. ЭК

ст. 35
	

	01-12
	Переписка с кандидатами, политическими партиями, общественными объединениями
	
	5 л. ЭК

ст. 35
	

	01-13
	Переписка по обращениям граждан (жалобы, обращения, заявления и ответы на них)
	
	5 л. ЭК

ст. 183б,в
	

	01-14
	Переписка по вопросам контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии
	
	5 л. ЭК

ст. 33, 35
	

	01-15
	Переписка по вопросам ГАС "Выборы"
	
	5 л. ЭК

ст. 33
	

	01-16
	Документы (программы, планы, отчеты) по реализации мероприятий по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому  просвещению избирателей. Положения о проведении областных, районных конкурсов
	
	Пост.*

ст. 711а
	*хранить в организации

	01-17
	Документы по взаимодействию с гражданами с ограниченными физическими возможностями (переписка, паспорта маршрутов, материалы по мероприятиям)
	
	Пост.*

ст. 711а
	*хранить в организации

	01-18
	Документы по выдвижению в составы участковых избирательных комиссий
	
	5 л. ЭК

ст. 88
	*срок полномочий УИК

	01-19
	Документы по инвентаризационному  учёту объектов нефинансовых активов
	
	
	

	01-20
	Табель учёта использования рабочего времени сотрудниками Территориальной избирательной комиссии города Новошахтинска
	
	
	

	01-21
	Письменные согласия на передачу персональных данных членов Территориальной избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий города Новошахтинска Ростовской области с правом решающего голоса
	
	
	

	01-22
	Заявления членов Территориальной избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий города Новошахтинска Ростовской области с  правом  решающего голоса о перечислении выплат за работу в комиссии на банковский счёт
	
	
	

	01-23
	Документы по финансовому обеспечению Территориальной избирательной комиссии города Новошахтинска
	
	
	

	01-24
	Документы по проведению заседаний координационного совета по выборам Территориальной комиссии города Новошахтинска
	
	
	

	01-25
	Инструкция по охране труда
	
	
	

	01-26
	Пресс-релизы
	
	
	

	01-27
	Должностные инструкции  работников аппарата  территориальной избирательной  комиссии  города Новошахтинска
	
	
	

	01-28
	Руководство администратора ТИК по управлению сайтом и работе в сети интернет
	
	
	

	02. Документационное обеспечение

Территориальной избирательной  комиссии города Новошахтинска

	02-01
	Инструкция по делопроизводству в Территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.*

ст. 27а


	*хранить в организации

	02-02
	Номенклатура дел Территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.(1)

ст. 200а
	(1) хранить в организации. Подлежит сдаче в архив, если могут быть использованы в качестве СПА

	02-03
	Журнал регистрации постановлений территориальной избирательной комиссии
	
	Пост. (1)

ст. 258а
	(1) хранить в организации. Подлежит сдаче в архив, если могут быть использованы в качестве СПА

	02-04
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 л.

ст. 258г
	

	02-05
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	5 л.

ст. 258г
	

	02-06
	Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию по формированию участковых избирательных комиссий
	
	5 л.*

ст. 258 в
	*срок полномочий УИК

	02-07
	Журнал оттисков печатей и штампов и учета их выдачи с грифом «для служебного пользования»
	
	Пост.*

ст. 775
	*хранить в организации

	02-08
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 л.

ст. 258е
	

	02-09
	Журнал инструктажа по технике безопасности
	
	10 г.

ст. 626
	

	02-10
	Журнал регистрации телефонограмм
	
	3 г.

ст. 258ж
	

	02-11
	Журнал  учёта выдачи  удостоверений  членам территориальной  избирательной комиссии  с правом решающего голоса
	
	
	

	02-12
	Журнал учёта выдачи удостоверений зарегистрированным кандидатам в депутаты, доверенным лицам кандидата, избирательного объединения, удостоверений об избрании депутатом
	
	
	

	02-13
	Журнал регистрации документов, поступающих в Территориальную избирательную комиссию города Новошахтинска по выдвижению и регистрации кандидатов
	
	
	

	02-14
	Журнал регистрации документов, отправляемых из Территориальной избирательной комиссии города Новошахтинска по выдвижению и регистрации кандидатов
	
	
	

	02-15
	Журнал выдачи заверенных копий протоколов территориальной избирательной комиссии
	
	
	

	02-16
	Журнал  учёта  выдачи  удостоверений  членам участковых избирательных  комиссий  с правом решающего голоса
	
	
	

	02.1 Документы по ведению архива и библиотеки

	02.1-01
	Постановления и иные нормативные документы о порядке хранения, передачи в архив и уничтожения выборной документации. Копии
	
	ДМН

ст. 18б (1)
	

	02.1-02
	Описи дел постоянного срока хранения, подготовленные для сдачи в муниципальный архив и переданных в архив.

Акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию
	
	Пост.*

ст. 248а

Пост.

ст. 246
	*1 экз. хранить в организации

	02.1-03
	Акты о выделении к уничтожению документов
	
	Пост.*

ст. 246
	*хранить в организации

	02.1-04
	Положение по ведению библиотечного фонда Положение об архиве
	
	Пост.*

ст. 57а
	*хранить в организации

	02.1-05
	Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов. Постановления территориальной избирательной комиссии о составе экспертной комиссии. Копии
	
	Пост.*

ст. 57а
	*хранить в организации

	02.1-06
	Протоколы заседаний экспертной комиссии
	
	Пост.*

ст. 18д
	*хранить в организации

	02.1-07
	Журнал регистрации выдачи архивных документов (и/или их копий)
	
	3 г.(1)

ст. 259е
	(1) после возвращения всех дел

	02.1-08
	Журнал регистрации поступающей литературы, продолжающихся изданий, электронных ресурсов
	
	5 л. ст.525
	

	02.1-09
	Журнал регистрации выдачи литературы, продолжающихся изданий, электронных ресурсов
	
	3 г.(1)

ст. 259е
	(1) после возвращения всех дел

	02.1-10
	Паспорт архива
	
	
	

	03. Документы Контрольно-ревизионной службы

	03-01
	Документы контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии (положение, протоколы, планы, графики)
	
	ДМН
	

	03-02
	Постановления, инструкции, методические рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации работы КРС. Копии
	
	ДМН
	

	03-03
	Документы по формированию КРС в период подготовки и проведения выборов (копии постановлений ТИК, документы организаций, направляющих своих сотрудников в состав КРС (приказы и проч.), копии документов, удостоверяющих личность)
	
	ДМН
	

	03-04
	Должностные обязанности членов Контрольно-ревизионной службы при Территориальной избирательной комиссии
	
	ДМН
	

	03-05
	Уведомления организаций СМИ о готовности предоставить эфирное время, печатную площадь для проведения предвыборной агитации
	
	1 г.
	*в соответствии с постановлениями «О порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов»

	03-06
	Сведения о размере и других условиях оплаты эфирного времени и печатной площади, предоставленные СМИ.

Протоколы жеребьёвки распределения ТИК бесплатного эфирного времени
	
	1 г.
	

	03-07
	Сведения, представленные в ТИК из Сбербанка о поступлении и расходовании средств   избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов, о закрытии избирательного счёта
	
	1 г.
	

	03-08
	Документы о результатах проверок сведений о доходах и об имуществе, иных сведений, представленных кандидатами
	
	1 г.
	

	03-09
	Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов, избирательных объединений с приложенными первичными документами.

Уведомления кандидатов о не создании избирательного фонда, о не открытии специального избирательного счёта
	
	5 л.
	

	03-10
	Документы, направляемые в Контрольно-ревизионную службу при Избирательной комиссии Ростовской области по итогам проведения выборов (справки, информации, сведения)
	
	ДМН
	

	03-11
	Журнал регистрации отправляемых документов по вопросам деятельности контрольно  – ревизионной службы
	
	
	

	03-12
	Журнал регистрации поступающих документов по вопросам деятельности контрольно ревизионной службы
	
	
	

	03-13
	Журнал регистрации агитационных материалов представленных кандидатом
	
	
	

	03-14
	Запросы  КРС ТИК в соответствующие органы и организации о проверке достоверности сведений, указанных кандидатами в заявлении, справки об имуществе и др.
	
	
	

	03-15
	Документы о проверке сведений, указанных гражданами и юридическими лицами при внесении или перечислении пожертвований в избирательные фонды (представления ОИК, сообщения уполномоченных органов о результатах проверок)
	
	
	

	03-16
	Справки (акты) Контрольно-ревизионной службы при ТИК по результатам документальной проверки целевого использования средств, выделенных ТИК из местного

бюджета на подготовку и проведение выборов
	
	
	

	03-17
	Сводные сведения о нарушениях и жалобах порядка ведения предвыборной агитации, порядка финансирования избирательной кампании при проведении выборов
	
	
	

	03-18
	Протоколы КРС  при  ОИК о нарушениях кандидатами, зарегистрированными кандидатами, средствами массовой информации правил финансирования избирательной кампании, ведение предвыборной агитации
	
	
	

	08. Выборы депутатов Законодательного Собрания Ростовской области

	08.1. Документы Окружной избирательной комиссии



	08-1.1
	Протокол  и сводная таблица окружной избирательной комиссии о результатах выборов по одномандатному избирательному округу, копия постановления ОИК о результатах выборов
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИКРО
Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИКРО


	

	08-1.2
	Протокол  и сводная таблица окружной избирательной комиссии об итогах голосования по единому избирательному округу, копия постановления ОИК об итогах голосования
	
	
	

	08-1.3
	Копии жалоб и решения ОИК, принятые по жалобам
	
	
	

	08-1.4
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов в депутаты ЗСРО по одномандатному избирательному округу
	
	
	

	08-1.5
	Документы, касающиеся назначения доверенных лиц, уполномоченных представителей по финансовым вопросам
	
	
	

	08-1.6
	Подписные листы с подписями избирателей, собранные в поддержку кандидатов в депутаты, протокол об итогах сбора подписей избирателей;

списки лиц , осуществляющих сбор подписей избирателей; ведомости проверки подписных листов, заключения экспертов, документы, полученные по запросу окружной избирательной комиссии из органов внутренних дел  по проверке достоверности сведений об избирателях, указанных в подписных листах 
	
	
	

	08-1.7
	Списки наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации присутствовавших при установлении окружной избирательной комиссией итогов голосования и составлении протоколов
	
	
	

	08-1.8
	Акты о получении, передаче и погашении  бюллетеней и  спецмарок
	
	
	

	08-1.9
	Агитационные материалы (печатные, аудио - визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатом
	
	
	

	08-1.10
	Обзорно-аналитическая справка о ходе подготовки и проведении выборов
	
	
	

	08-1.11
	Список зарегистрированных кандидатов в депутаты ЗСРО по соответствующему избирательному округу
	
	
	

	08.2. Документы территориальной избирательной комиссии

	08-2.1
	Протокол  и сводная таблица территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по одномандатному избирательному округу, копия постановления ТИК об итогах голосования
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИКРО

Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО

Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО

Срок хранения устанавливается в соответствии с областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО


	

	08-2.2
	Протокол  и сводная таблица территориальной избирательной комиссии об итогах голосования по единому избирательному округу, копия постановления ТИК об итогах голосования
	
	
	

	08-2.3
	Копии жалоб и решения ТИК, принятые по жалобам
	
	
	

	08-2.4
	Протоколы  участковых избирательных комиссий об итогах голосования по одномандатному избирательному округу
	
	
	

	08-2.5
	Протоколы  участковых избирательных комиссий об итогах голосования по единому избирательному округу
	
	
	

	08-2.6
	Копии жалоб, заявлений (обращений), поступившие в день голосования в участковые избирательные комиссии и решения, принятые по жалобам,
Реестры учёта жалоб (заявлений)
	
	
	

	08-2.7
	Списки наблюдателей от кандидатов,

избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации присутствовавших   при установлении  ТИК и УИК итогов голосования и составлении протоколов
	
	
	

	08-2.8
	Документы, касающиеся назначения  наблюдателей
	
	
	

	08-2.9
	Обзорно-аналитическая справка о ходе подготовки и проведении выборов
	
	
	

	08-2.10
	Акты ТИК и УИК о погашении  неиспользованных специальных знаков (марок) для защиты от подделок специальных заявлений избирателей
	
	
	

	08-2.11
	Акты территориальной и участковых избирательных комиссий о получении, передаче, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	08-2.12
	Акты территориальной и участковых избирательных комиссий о получении, передаче специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней, передачи листов, на которых находились специальные знаки (марки)
	
	
	

	08-2.13
	Неиспользованные специальные знаки (марки), находящиеся в территориальной избирательной комиссии, листы от использованных специальных знаков (марок)
	
	
	

	08-2.14
	Акты о передаче УИК первого экземпляра списка избирателей; заявлений избирателей о включении их в список избирателей по месту временного пребывания, акт об уничтожении копии второго экземпляра протокола ОИК о результатах выборов и сводной таблицы об итогах голосования
	
	
	

	08-2.15
	Списки избирателей, документы УИК о внесении изменений в список избирателей, документы, полученные из ТИК о внесении изменений в список избирателей
	
	
	

	08-2.16
	Акты участковых избирательных комиссий о проведении голосования вне помещения для голосования  на каждый переносной ящик.

Реестры поданных заявлений (обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования и выписки из него на каждый переносной ящик, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	
	

	08-2.17
	Документы УИК:

- списки членов УИК с правом решающего голоса,

- акты о предъявлении и опечатывании пустых переносных и стационарных ящиков для голосования,

- акты о получении УИК и передаче Администрации технологического избирательного оборудования,

-ведомости передачи членам УИК избирательных бюллетеней для голосования,

- ведомости выдачи заверенных копий протокола об итогах голосования,

- акт о взятии под охрану помещения УИК под охрану,

- и другие акты, составленные участковыми избирательными комиссиями в период подготовки и проведения выборов,

- информационный   материал размещённый на стендах,

- увеличенная форма протоколов  об итогах голосования,

- другие документы УИК
	
	
	

	08-2.18
	Финансовый отчет территориальной комиссии о фактическом расходовании денежных средств областного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов
	
	
	

	08-2.19
	Первичные финансовые документы к финансовому отчету территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств областного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов
	
	
	

	08-2.20
	Первичные финансовые документы участковых избирательных комиссий о фактическом расходовании денежных средств областного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов с приложением первичных финансовых документов
	
	
	

	08-2.21
	Погашенные по актам опечатанные неиспользованные избирательные бюллетени, опечатанные бюллетени для голосования
	
	
	

	08-2.22
	Акты о соответствии данных, введённых  в  ГАС «Выборы» первым экземплярам протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования по одномандатному избирательному округу и по единому избирательному округу
	
	
	

	08-2.23
	Акты о пересчёте бюллетеней для голосования по одномандатному избирательному округу и по единому избирательному округу, полученных ТИК
	
	
	

	08-24
	Заявления о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения. Журнал регистрации заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения. Специальные заявления избирателей о включении в список избирателей по месту своего нахождения
	
	
	

	08-2.25
	Компьютерная распечатка протокола УИК, подписанная руководителем рабочей группы по контролю за работой ГАС «Выборы» и системным администратором ТКСА ГАС «Выборы»
	
	
	

	11.Выборы депутатов представительных органов муниципальных образований

в Ростовской области

	11.2. Документы окружной избирательной комиссии по одномандатному избирательному округу

	11.2-01
	Первый экземпляр протокола и сводной таблицы окружной избирательной комиссии о результатах выборов по каждому одномандатному округу, особые мнения членов ОИК с правом решающего голоса, не согласные с протоколом об итогах голосования. Постановления ОИК о результатах выборов
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии  областным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИКРО
Срок хранения устанавливается  в 

соответствии с областным законом и 

Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО  

Срок хранения устанавливается  в 

соответствии с областным законом и 

Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО  

Срок хранения устанавливается  в 

соответствии с областным законом и 

Порядком хранения и передачи документов в архивы, утверждённым постановлением ИКРО  


	

	11.2-02
	Жалобы и решения ОИК, принятые по жалобам
	
	
	

	11.2-03
	Первые экземпляры протоколов    участковых избирательных комиссий об итогах голосования по одномандатному избирательному округу
	
	
	

	11.2-04
	Реестр учета жалоб, заявлений (обращений), а также жалобы, заявления (обращения), поступившие в день голосования в участковые избирательные комиссии и решения, принятые по жалобам
	
	
	

	11.2-05
	Второй экземпляр протокола  и сводной таблицы окружной избирательной комиссии о результатах выборов по одномандатному избирательному округу, заверенные копии особых мнений членов ОИК, жалоб и принятых  по ним решений
	
	
	

	11.2-06
	Вторые экземпляры протоколов  участковых избирательных комиссий об итогах голосования по каждому  избирательному округу и приложенные к ним документы, заверенные копии особых мнений членов УИК, жалоб и принятых по ним решений
	
	
	

	11.2-07
	Списки уполномоченных представителей и документы, касающиеся назначения уполномоченных представителей избирательных объединений, в том числе уполномоченных представителей по финансовым вопросам
	
	
	

	11.2-08
	Документы избирательного объединения по выдвижению и регистрации кандидатов по одномандатным округам, список кандидатов по одномандатным округам с приложением соответствующих документов кандидатов
	
	
	

	11.2-09
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов в депутаты по одномандатному избирательному округу
	
	
	

	11.2-10
	Подписные листы с подписями избирателей, собранные в поддержку кандидатов в депутаты, протоколы об итогах сбора подписей избирателей, ведомости проверки подписных листов, акты случайной выборки, документы, полученные в целях проверки подписей избирателей
	
	
	

	11.2-11
	Списки наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации присутствовавших при установлении  ОИК и УИК итогов голосования и составлении протоколов
	
	
	

	11.2-12
	Документы, касающиеся назначения   наблюдателей, доверенных лиц, уполномоченных представителей по финансовым вопросам
	
	
	

	11.2-13
	Документы, касающиеся назначения наблюдателей в участковые избирательные комиссии
	
	
	

	11.2-14
	Агитационные материалы (печатные, аудио - визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатами
	
	
	

	11.2-15
	Обзорно-аналитическая справка о ходе подготовки и проведении выборов
	
	
	

	11.2-16
	Акты окружной и участковых избирательных комиссий о получении, передаче, использовании и погашении избирательных бюллетеней, акты о фактическом количестве  бюллетеней  для голосования, полученных УИК
	
	
	

	11.2-17
	Акт о соответствии данных, введённых в ГАС «Выборы»
	
	
	

	11.2-18
	Акт о пересчёте бюллетеней для голосования, полученных ОИК
	
	
	

	11.2-19
	Акты о передаче УИК первого экземпляра списка избирателей, заявлений избирателей  о включении их в список избирателей по месту временного пребывания, акт об уничтожении копии второго экземпляра протокола УИК об итогах голосования
	
	
	

	11.2-20
	Списки избирателей, документы УИК о внесении изменений в список избирателей, документы, полученные из  ТИК о внесении изменений в список избирателей
	
	
	

	11.2-21
	Акты участковых избирательных комиссий о проведении голосования вне помещения для голосования  на каждый переносной ящик.

Реестры поданных заявлений (обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования и выписки из него на каждый переносной ящик, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	
	

	11.2-22
	Документы УИК :

- списки членов УИК с правом решающего голоса,

- акты о предъявлении и опечатывании пустых переносных и стационарных ящиков для голосования,

- акты о получении УИК и передаче Администрации технологического избирательного оборудования,

-ведомости передачи членам УИК избирательных бюллетеней для голосования,

- ведомости регистрации выдачи заверенных копий протокола об итогах голосования;

- акт о взятии под охрану помещения УИК под охрану;

- и другие акты, составленные участковыми избирательными комиссиями в период подготовки и проведения выборов;

- информационные материалы, размещённые на стендах;

- увеличенные формы протоколов  об итогах голосования;

- другие документы УИК
	
	
	

	11.2-23
	Финансовый отчет территориальной  избирательной комиссии о поступлении фактическом расходовании денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов
	
	
	

	11.2-24
	Первичные финансовые документы к финансовому отчету территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов
	
	
	

	11.2-25
	Первичные финансовые документы участковых избирательных комиссий о фактическом расходовании денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов с приложением первичных финансовых документов
	
	
	

	11.2-26
	Погашенные по актам опечатанные неиспользованные избирательные бюллетени.

Опечатанные бюллетени для голосования
	
	
	

	11.2-27
	Жалобы (заявления), не прилагаемые  к  протоколам ТИК, ОИК, УИК об итогах голосования, о результатах выборов

	
	
	

	11.2-28
	Уведомления собственников, владельцев помещений о факте предоставления помещений, об условиях, на которых оно было предоставлено, а также о том, когда это помещение может быть предоставлено в течение агитационного периода другими зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям
	
	
	

	11.2-29
	Документы Рабочей группы ТИК по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов
	
	
	

	11.2-30
	Документы Рабочей группы по контролю за соблюдением установленного порядка проведения предвыборной агитации в период подготовки и проведения выборов

	
	
	

	11.2-31
	Сведения об избирателях, находившихся в местах временного пребывания и заявления избирателей, для включения в список избирателей по месту временного пребывания

	
	
	

	11.2-32
	Компьютерная распечатка протокола УИК, подписанная руководителем рабочей группы по контролю  за работой ГАС «Выборы» и системным администратором ТКСА ГАС  «Выборы»
	
	
	

	15. Документы участковых избирательных комиссий, переданные

на хранение в территориальную избирательную комиссию

	15-01
	Протоколы заседаний участковой комиссии, решения участковой комиссии и документы к ним
	
	
	1 год после истечения срока полномочий УИК

	15-02
	Переписка участковой комиссии по вопросам основной деятельности
	
	5 лет ЭПК
ст. 33, 35
	В течение срока полномочий УИК

	15-03
	Номенклатура дел участковой комиссии
	
	Пост.

ст. 200а
	

	15-04
	Инструкция по делопроизводству в участковой комиссии
	
	Пост.

ст. 27а
	

	15-05
	Журнал регистрации входящих, исходящих документов и регистрации обращений граждан
	
	5 лет
ст. 258г
	В течение срока полномочий УИК


Инспектор Территориальной 

избирательной комиссии

города Новошахтинска

Ростовской области

« 29 » декабря 2022 г.                                            ________                         О.В. Суруда   


                                 (подпись)

         
	       СогласованО
	
	СОГЛАСОВАНО


	

	Протокол ЭК Территориальной избирательной комиссии
города Новошахтинска

Ростовской области
от « 29 » декабря 2022 год № 9
	
	Начальник архивного отдела
Администрации города
Новошахтинска
______________  Л.О. Литвинова
« ___ »______________2022 год


	


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных

в 2023 году в Территориальной избирательной комиссии
города Новошахтинска Ростовской области
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	Переход
	С отметкой ЭПК

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (10 лет включительно)
	
	
	

	Итого
	
	
	


	Итоговые сведения переданы в архив.
Инспектор Территориальной

избирательной комиссии

города Новошахтинска

Ростовской области

«____»_________ 202_ г.
  ___________________
О.В. Суруда

(подпись)




